- Značenja pojedinih polja obrasca dana su u tablici na kraju ovih uputa.  
- Obrazac za popunjavanje ispunjava se na način da se zadnji program sudjelovanja stavlja na vrh tablice, a prvi program u godini sudjelovanja na dno tablice (za tu godinu sudjelovanja), kao npr. :

	Godina 
	Broj
	Organizator programa
	Naziv i oznaka
	Područje programa
	Trajanje 
	Broj laboratorija
	Datum završnog izvještaja
	N1
	N2
	N3
	N4
	Komentar o rezultatima

	2009
	4
	ORG 4
	PT D
	Maslinovo ulje
	2009-09-01
do

2009-11-01
	10
	2009-09-05
	2
	0
	0
	0
	z-vrijednosti < 1

	2009
	3
	ORG 3
	PT C
	Žitarice
	2009-04-01
do

2009-06-01
	20
	2009-07-05
	3
	1
	1
	1
	loš rezultat  za parametar x; 

z-vrijednost > 3

	2009
	2
	ORG 2
	PT B
	Svježi beton
	2009-03-01
do

2009-03-15
	15
	2009-03-30
	5
	0
	0
	0
	z-vrijednosti < 2

	2009
	1
	ORG 1
	PT A
	Pitka voda
	2009-01-01
do

2009-03-01
	50
	2009-03-15
	8
	1
	1
	1
	z-vrijednosti < 2, osim za parametar y; pokrenuta i uspješno provedena popravna radnja.


- Ako  nije bilo sudjelovanja, treba naznačiti da 'nije bilo sudjelovanja'.

	Godina 
	Broj
	Organizator programa
	Naziv i oznaka
	Područje programa
	Trajanje 
	Broj laboratorija
	Datum završnog izvještaja
	N1
	N2
	N3
	N4
	Komentar o rezultatima

	2009
	0
	nije bilo sudjelovanja
	
	
	
	
	
	
	


	NAZIV POLJA
	OBJAŠNJENJE POLJA

	GODINA
	Godina u kojoj je proveden program ispitivanja sposobnosti (PT) ili koja druga međulaboratorijska usporedba

	BROJ
	Brojač sudjelovanja u godini. 

	ORGANIZATOR
	Odnosi se na organizatora programa, a to može biti bilo koji komercijalni (eventualno akreditirani) PT organizator, akreditacijsko tijelo (npr. APLAC), laboratorij koji je samostalno organizirao međulaboratorijsku usporedbu ili slično.

	NAZIV
	Određuje naziv programa, ukoliko takav postoji.


	PODRUČJE
	Odnosi se na stručno područje u kojemu je provedeno ispitivanje sposobnosti, odnosno neka druga međulaboratorijska usporedba (npr. ispitivanje tlačne čvrstoće betona)

	TRAJANJE
	Jednokratni programi mogu obuhvaćati jedan period vremena od početka do kraja usporedbe, dok ciklički programi mogu biti godišnji, mjesečni, tjedni ili slično.
Npr. Ako je program proveden u određenom periodu (npr. početak 2009-03-01, kraj 2009-06-01), onda se navede taj period. Ako se program ponavlja svaki mjesec, navede se ''mjesečno''.

	BROJ LABORATORIJA
	Odnosi se na ukupan broj laboratorija koji je sudjelovao u usporedbi. Nekad taj podatak nije moguće precizno navesti pa se preporuča neka okvirna vrijednost (npr. cca 100). Također, u programima koji se ponavljaju svaki mjesec, taj broj može varirati (npr. cca 100-150). Bitno je da se dobije dojam o veličini programa.

	ZAVRŠNI IZVJEŠTAJ
	Jednokratni programi završavaju dostavom završnog izvještaja laboratoriju. Kod cikličkih programa, ti izvještaji su drugačije koncipirani, pa se u tom slučaju treba napomenuti da se izvještaji dostavljaju npr. mjesečno.

	N1
	broj parametara obuhvaćenih programom
Neki program može obuhvaćati ispitivanje uzorka određujući 5 parametara. Laboratorij može u tom programu određivati svih 5 (onda 5/5) ili dio (npr. 3/5). Kod cikličkih programa to se može obnavljati kroz cikluse (npr. 3/5 x 12). Uglavnom, broj se treba odnositi na onaj broj parametara s kojim je laboratorij provodio usporedbu.


	N2
	broj nesukladnih parametara obuhvaćenih programom

Ako je laboratorij u nekom programu određivao 5 parametara i dogodilo se da su rezultati za 2 parametra izvan granica, za njih se konstatira da su nesukladni.

	N3
	broj pokrenutih popravnih radnji

Za nesukladne parametre potrebno je utvrditi uzrok njihovog nastanka i po potrebi pokrenuti popravne radnje.

	N4
	broj uspješno provedenih popravnih radnji

Pokazatelj je uspješnosti provedene popravnih radnji, tj. uklanjanja nesukladnosti.


	KOMENTAR O REZULTATIMA
	Mjesto za dodatne komentare vezane za program ispitivanja sposobnosti (PT) i zaključak o rezultatima.


